
Responsabile settore: Maria 
Leonarda Livierato

Telefono: 0522 610 513
Mail: segretario@comunita-montana.re.it

Dotazione organica

Procedimento Responsabile procedimento Termine Tipo P o T 
Info

Atto iniziale Atto finale Normativa riferimento e descrizione SA

È il potere/diritto degli interessati di richiedere, di 
prendere visione ed, eventualmente, ottenere 
copia dei documenti amministrativi. (Ai sensi 
dell’art. 22 della Legge 241/90) 

  Art. 22 Legge 241/90.;  D.lgs. 30/06/2003 n. 
196 Codice in materia di protezione dei dati 
personali 

Titolo abilitativo per la realizzazione di interventi
edilizi. 
ART. 7 DPR n. 160/2010; Art. 9 LR 15/2013,
normative Comunali. D.lgs. 30/06/2003 n.
196 Codice in materia di protezione dei dati
personali 

Procedimenti complessi per la realizzazione di
opere edili. 
ART. 7 DPR n. 160/2010; Art. 9 LR 15/2013,
normative Comunali, normative settorali singoli
Enti terzi coinvolti, D.lgs. 30/06/2003 n.
196 Codice in materia di protezione dei dati
personali 

Attività di edilizia libera non soggette quindi al
rilascio del titolo abilitativo edilizio ma a
presentazione di comunicazione 
Art. 7 LR n. 15/2013, art. 6 DPR 380/2001,
D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in materia di
protezione dei dati personali 

60 gg
L'attività parte, salvo 
autotutela

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Rilasciopermesso di costruire 
(non residenziali) con 
acquisizione di altri 
pareri/atti/autorizzazioni 
necessarie per la realizzazione 
del’opera (aut.movimento terra, 
auto. paesaggistica, ecc)

Rilascio permesso di costruire 
(non residenziali) 
(endoprocedimeto singolo)

SA

Istanza di parte

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Telefono 0522 610 230  
Telefono 0522 611797

Titolo abilitativo per la realizzazione di interventi 
edilizi. DPR n. 160/2010; LR 15/2013, normative 
Comunali.  D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in 
materia di protezione dei dati personali 

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Domanda Unica //

SCIA edilizia (non residenziale) SCIA P Domanda unica //

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Attività Edilizia Libera (non 
residenziale)

Comunicazione inizio 
lavori

AI P

Provvedimento 
conclusivo di 
procedimento

60 gg Procedimento 
ordinario art. 7 DPR 
n.160/2010, salvo 
convocazione 
Conferenza dei servizi

PE P Domanda Unica Provvedimento 
conclusivo di 
procedimento

60 gg Procedimento 
ordinario art. 7 DPR 
n.160/2010, salvo 
convocazione 
Conferenza dei servizi

PE P Domanda Unica

Accesso agli atti 30 gg AI P Presa 
visione/copia atto

Sede: Piazza Gramsci 1 - 1° piano 
Mail: suap@comunita.montana.re.it

SUAP



Quando per la realizzazione di un’opera occorre 
la preventiva acquisizione di pareri/atti che 
verranno poi allegati successivamente alla 
pratica di scia.

DPR n. 160/2010; LR n. 15/2013; normative 
settoriali Enti terzi coinvolti, D.lgs. 30/06/2003 n. 
196 Codice in materia di protezione dei dati 
personali 

60 gg Procedimento 
ordinario art. 7 DPR n.

P Certificato richiesto alla conclusione dei lavori 
edilizi soggetti a scia e permesso di costruire.

160/2010 , Art. 23 LR n. 15/2013
DPR n. 160/2010   D.lgs. 30/06/2003 n. 
196 Codice in materia di protezione dei dati 
personali 

Per la realizzazione di impianti di produzione di
energia da fonti rinnovabili.
DPR n. 160/2010; D.Lgs n. 28/2011 Art 6; D.lgs.
30/06/2003 n. 196 Codice in materia di
protezione dei dati personali 

60 gg Procedimento 
ordinario art. 7 DPR n.

I gestori degli impianti che intendono o devono
richiedere il rilascio, la 

160/2010 modifica sostanziale o il rinnovo dei titoli abilitativi 
in materia ambientale di cui all'articolo 3 del DPR
59/13 devono presentare la domanda di
Autorizzazione Unica Ambientale

DPR n. 160/2010 — DPR n. 59/2013  D.lgs. 
30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali 

60 gg Procedimento 
ordinario art, 7 DPR n.

I gestori degli impianti che intendono o devono
richiedere il rilascio, la 

SA

Domanda unica // Il Regolamento Regionale del 28/10/2011, n.1 
disciplina l'utilizzazione agronomica degli 
effluenti di allevamento e delle acque reflue 
provenienti da aziende agricole e piccole aziende 
agroalimentari, ai sensi dell'Art. 8 della Legge 

Rilascio autorizzazione agli 
scarichi

PE P Domanda unica e 
domanda AUA

Provvedimento 
conclusivo di 

di t

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
L Gi i i

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Comunicazione spandimento 
liquami

Comunicazione Al P

Domanda unica //

Rilascio autorizzazione 
emissioni in atmosfera

PE P Domanda unica e 
domanda AUA

Provvedimento 
conclusivo di 
procedimento

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

PAS (procedura abilitativa 
semplificata)

30 gg AI P

Rilascio certificato agibilità e 
conformità edilizia

PE Domanda unica Provvedimento 
conclusivo di 
procedimento

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Acquisizione preventiva 
pareri/atti per presentazione di 
successiva Scia  edilizia (non 
residenziale)

Termini previsit da 
normative di settore sulla 
base dei pareri/atti 
richiesti

PE P Domanda unica Comunicazione 
chiusura 
procedimento ed 
invio pareri/atti 
richiesti

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini



160/2010 modifica sostanziale o il rinnovo dei titoli abilitativi 
in materia ambientale di cui all'articolo 3 del DPR
59/13 devono presentare la domanda di
Autorizzazione Unica Ambientale

DPR n. 160/2010,  DPR n. 59/2013
D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali 

60 gg Procedimento I gestori degli impianti che intendono o devono
richiedere il rilascio, la 

ordinario art. 7 DPR n. modifica sostanziale o il rinnovo dei titoli abilitativi 
in materia ambientale di cui all'articolo 3 del DPR
59/13 devono presentare la domanda di
Autorizzazione Unica Ambientale

160/2010 DPR n. 160/2010 DPR n. 59/2013. 
D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali 

Comunicazione 
conclusione 
procedimento a 
seguito di

La procedura preliminare di screening, 
disciplinata dal Titolo II, è volta a definire se il 
progetto può avere un impatto significativo e 
negativo sull'ambiente e deve essere 
assoggettato alla ulteriore procedura di V.I.A

delibera del 
Comune

DPR n. 160/2010; LR n. 9/99 e smi D.lgs. 
30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali  .

90 gg LR n. 9/99 come
integrata ai sensi del

La valutazione d'impatto ambientale (V.I.A.), ai 
sensi del decreto legislativo n. 152 del 2006, ha 
la finalità di assicurare che l'attività antropica sia 
compatibile con le condizioni per uno sviluppo 
sostenibile, e quindi nel rispetto della capacità 
rigenerativa degli ecosistemi e delle risorse, della 
salvaguardia della biodiversità e di un'equa 
distribuzione dei vantaggi connessi all'attività 
economica

D.Lgs.152/06 come DPR n. 160/2010; LR n. 9/99 e smi
modificato dal D.Lgs.4/08 D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 

protezione dei dati personali 

60 gg Procedimento Autorizzazione per coltivazione di cava.
ordinario art. 7 DPR n. L.R. n. 17/91
160/2010 L.R. n. 9/99 e smi

D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali 

60 gg LR n. 9/99 come 
integrata ai sensi del 
D.Lgs_152/06 come 
modificato dal D.Lgs.4/08

Provvedimento 
conclusivo 
procedimento

Autorizzazione all’attività 
estrattiva

PE P Domanda unicaVilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Procedura di VIA PE P Domanda unica Provvedimento 
conclusivo 
procedimento

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Provvedimento 
conclusivo di  
procedimento

Procedura di screening PE P Domanda unica

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Nulla osta acustico PE P Domanda unica e  
domanda AUA

procedimentoLaura Giorgini



Per aperture, subingressi, trasferimenti, 
classificazioni, ecc di strutture ricettive 
alberghiere.
LR 16/2004 e smi,  L.R. n. 4/2010, GR n. 
916/2007, DPR n, 160/2010
D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali 

Per iniziare attività di bed and breakfast.
DPR n. 160/201D; LR 16/2004 e smi, L.R. n. 
4/2010

Attività di strutture ricettive
extralberghiere:
- case per ferie,
- ostelli, - case e
appartamenti per vacanza,
- appartamenti ammobiliati per 
uso turistico
Attività di strutture ricettive 
all'aria aperta:

Per  aperture, subingressi,    trasferimenti attività 
ricettive all’aria aperta

- campeggi, LR 16/2004 e smi L.R. n. 4/2010
- villaggi turistici Determ. Resp. Serv. Turismo Regione 

n.10948/2007, DPR n. 160/2010, D.lgs. 
30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali 

Per  aperture, subingressi,    trasferimenti attività 
ricettive all’aria aperta non aperte al pubblico

DPR n. 160/2010, della LR 16/2004 e smi L.R. n. 
4/2010 D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in 
materia di protezione dei dati personali 

Attività di strutture ricettive 
all'aria aperta non aperte al 
pubblico

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

// SA

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P Istanza di parte- 
modulistica Suaper

// SA

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P Istanza di parte- 
modulistica Suaper

Istanza di parte- 
modulistica Suaper

// SA

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA Istanza di parte- 
modulistica Suaper

// Per  aperture, subingressi,    trasferimenti attività 
ricettive extralberghiere; LR 16/2004 e smi L.R. 
n. 4/2010; Delib. GR 2186/2005; Delib. GR 
n.802/2007; Determ.Resp. Serv. Turismo 
Regione n.10947/2007,  DPR n. 160/2010, D.lgs. 
30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali 

SA

Attività di bed and breakfast 60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA

Istanza di parte- 
modulistica Suaper

// Per  aperture, subingressi, trasferimenti ecc  
di'attività di affittacamere/locanda/camere e 
colazione - room and breakfast; LR 16/2004 e 
smi, L.R. n. 4/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 
196 Codice in materia di protezione dei dati 

SAAttività di affittacamere 60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotuteia

SCIA

Strutture ricettive alberghiere 60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA Istanza di parte- 
modulistica Suaper

I/ SAVilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini



Per consentire la sosta di caravan, autocaravan, 
camper e simili mezzi mobili di pernottamento al 
di fuori delle strutture ricettive all'aperto di cui alla 
presente legge, i Comuni individuano le zone in 
cui istituire aree attrezzate, destinate alla sosta 
temporanea e al parcheggio di tali mezzi, 
compatibilmente con i loro strumenti urbanistici. 
Alla realizzazione e gestione di tali aree possono 
provvedere anche i privati. L'avvio dell'attività è 
intrapreso a seguito di dichiarazione di inizio 
attività

DPR n. 160/2010; LR 16/2004 e smi L.R. n. 
4/2010 D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in 
materia di protezione dei dati personali 

Gli enti e le associazioni che, nel rispetto dei 
propri fini statutari ed istituzionali, operano nel 
campo sociale, culturale e sportivo possono 
utilizzare come ostelli per la gioventù 
occasionalmente, per periodi non superiori a 
ventuno giorni e in coincidenza con 
manifestazioni, raduni o altre iniziative simili, 
immobili non destinati abitualmente alla ricettività 
collettiva, previo nulla osta del Comune in cui è 
ubicata la struttura. Tale nulla osta è concesso 
limitatamente al periodo di utilizzo

DPR n. 160/2010; LR 16/2004 e smi L.R. n. 
4/2010
D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali 

Esercitare l'attività temporanea di spettacolo 
viaggiante per attrazioni singole o complessi.

Uso occasionale di aree ai fini 
ricettivi per scopi particolari ( 
sociali, culturali) per periodi 
limitati max 15 gg

Uso occasionale di immobili a 
fini ricettivi per situazioni 
particolari (in coincidenza con 
manifestazioni, raduni...) per 
periodi limitati 

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Istanza di parte- 
modulistica Suaper

Rilascio licenzaLicenza per esercizio di
spettacoli e trattenimenti
viaggianti

60 gg PEVilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

// SA

30 gg Comunic
azione

P Istanza di parte- 
modulistica Suaper

// SA

30 gg Comunic
azione

P Istanza di parte- 
modulistica Suaper



D.M. 18/05/2007,  D.M. del Ministero degli Interni 
del 18 maggio 2007 - Norme di sicurezza per le 
attività di spettacolo viaggiante,  D.lgs. 
30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali ,  R.D. 18/06/1931 
n. 773 (T.U.L.P.S.) Testo unico delle leggi di 
pubblica sicurezza ,  L 18/03/1968 n. 
337 Disposizioni sui circhi equestri sullo 
spettacolo viaggiante,  DPR n. 160/2010, D.lgs. 
30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali 

Iniziare l'attività per la somministrazione 
temporanea di alimenti e bevande in occasione 
di sagre, fiere, manifestazioni religiose, 
tradizionali e culturali o eventi locali straordinari

LR 14/2003; DPR n. 160/2010, D.lgs. 30/06/2003 
n. 196 Codice in materia di protezione dei dati 
personali

60 gg Procedimento 
ordinario art. 7 DPR n.

Provvedimento 
conclusivo di 
procedimento

Realizzare o modificare un impianto sportivo nel 
quale sono previste strutture per il pubblico con 
capienza superiore a 100 persone.

160/2010 '  DPR n. 160/2010 art. 80 TULPS,  LR 12/2006 
DPR 311/2001, D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice 
in materia di protezione dei dati persona

60 gg Procedimento 
ordinario art. 7 DPR n.

Inizio attività di pubblico spettacolo e di 
trattenimento in forma permanente: sale da ballo, 
discoteche, ecc.

160/2010  DPR n. 160/2010 art. 68 TULPS DPR 311/2001, 
D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati persona

Per autorizzazione a detenzione apparecchi 
automatici elettronici e vidimazione tabella giochi 
proibiti

Licenza di agibilit'à per teatri o 
luoghi di pubblico spettacolo, 
impianti sportivi, sale 
cinematografiche

Pubblico trattenimento 
(discoteche, impianti 

sportivi,ecc)

Detenzione apparecchi 
automatici, semiautomatici ed 
elettronici da trattenimento in 
l li t i ti i i

Autorizzazioni temporanee in 
occasione di fiere, feste, . 
manifestazioni occasionali 

(compresa scia 
somministrazione, scia per 

evento, ecc).

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P Istanza di parte- 
modulistica Suaper

-7/ SA

PE P Istanza di parte- 
modulistica Suaper

Provvedimento 
conclusivo di 
procedimento

PE P Istanza di parte- 
modulistica Suaper

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P Istanza di parte- 
modulistica Suaper

// SA



Tulps 18.04.1931 NI. 773 ART. 86, 110, DPR n. 
160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in 
materia di protezione dei dati persona

Richiesta di presa d’atto per attività commercio 
cose antiche e usate
Tulps 18.04,1931 N. 773 ART. 86, 126, DPR n. 
160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in 
materia di protezione dei dati persona

Per la vidimazione dei registri sanitari e di 
pubblica sicurezza, cose antiche e usate e 
agenzie d’affari.
Tulps 18.04.1931 N. 773 ART. 86, 126. art. 115 
DPR n. 160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 
196 Codice in materia di protezione dei dati 
persona

Per aperture, trasferimenti e sub ingressi di 
attività ambulante strumenti punta e da taglio
Tulps 18.04.1931 n.. 773 art. 37.
DPR n. 160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 
196 Codice in materia di protezione dei dati 
persona

Comunicazione Assegnazione 
Per mettere in funzionamento ascensori o 
montacarichi e relativi rinnovi

30gg matricola

 DPR 162/1999 DPR n. 160/2010, D.lgs. 
30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati persona

Iniziare attività di istruttore tiro a segno e rinnovi.

Legge 18,04.75 n. 110 art. 31 D.Lgs. n, 112/98 
DPR n. 160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 
196 Codice in materia di protezione dei dati 
persona

locali non autorizzati ai sensi 
dell'art. 86 e 88 TULPS e 
vidimazione tabella giochi 
proibiti

Esercizio attività direttore e 
istruttore tiro a segno e relativi 
rinnovi

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

// SA60 gg Comunic
azione

P Istanza di parte

Istanza di parte 
modulistica Suaper // SA

Ascensori e montacarichi
comunic
azione P Istanza diparte

Vendita ambulante strumenti 
punta e da taglio

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela SCIA P

Istanza di parte // SA

Vidimazione registri sanitari 
(sostanze stupefacenti e 
psicofarmaci) e registri di 
Pubblica Sicurezza, usato e 
agenzie d’affari

  15 gg PE P Istanza di parte //

Prese d'atto per il commercio di
cose antiche ed usate

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA PVilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini



Iniziare attività di fochino
DPR n. 302/56, Digs n. 112/98 DPR n. 160/2010, 
D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati persona

Accensione fuochi artificiali / spettacolo 
pirotecnico 
art. 57 del TULPS DPR n. 160/2010, D.lgs. 
30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati persona

60 gg Attività di gestione sala giochi per sub ingressi, 
variazioni, ecc.

SCIA Tulps 18.04.1931 N. 773 ART. 86 DPR n. 
160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in 
materia di protezione dei dati persona

60 gg Procedimento 
ordinario art. 7 DPR n.

Apertura di nuova sala giochi.

160/2010 DPR n. 16012010; art. 86 TULPS, DPR
40711994, Dec.int.
27.10.2003, Dec.Int.
18.01.2007 DPR n. 160/2010, D.lgs. 30/06/2003 
n. 196 Codice in materia di protezione dei dati 
persona

60 gg Inizio Attività giochi leciti di carte e/o biliardo

SCIA Tulps 18.04.1931 N_ 773 ART. 86 DPR n. 
160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in 
materia di protezione dei dati persona

60 gg Procedimento 
ordinario art. 7 DPR n.

Per l’avvio dell’attività di noleggio autoveicoli e 
autobus con conducente a seguito di apposito 
bando per l’assegnazione predisposto dal 
Comune

160/2010 L. 21/1992, Reg.to comunale; DPR n. 160/2010, 
D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati persona

Per l’avvio dell’attività di noleggio autoveicoli 
senza con conducente

Autorizzazione per .- noleggio 
autoveicoli con conducente; - 
noleggio autobus con 
conducente.

Noleggio autoveicoli senza 
conducente

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
L Gi i i

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P Istanza di parte // SA

PE P Domanda a seguito di 
pubblicazione Bando di 
assegnazione da parte 
del Comune

Provvedimento 
conclusivo di 
procedimento

Provvedimento 
conclusivo di 
procedimento

Attività giochi leciti di carte e/o 
biliardo

SCIA P Istanza di parte // SA

Licenza per sale giochi,sale 
biliardi : nuovo rilascio

PE P Istanza di parte 
modulistica Suaper

istanza di parte 
modulistica Suaper

Provvedimento 
conclusivo di 
procedimento.

Sale giochi (sub ingressi, 
variazioni, ecc)

SCIA P Istanza di parte 
modulistica Suaper

// SAVilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Esercizio attività pirotecnico 60 gg Procedimento 
ordinario art. 7 DPR 
n.160/2010

PE PVilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Esercizio  attività fochino 60 gg Comunic
azione

P istanza di parte 
modulistica Suaper

// SAVilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini



 DPR 481/2001 DPR n. 160/2010, D.lgs. 
30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati persona

Costituisce esercizio di autorimessa il ricovero e 
la custodia di autoveicoli, natanti, roulottes, 
caravans, motocicli e biciclette.

Si includono nella definizione di 
autorimesse/parcheggi a cielo aperto i parcheggi 
di veicoli, connessi ad altre attività , in presenza 
di un servizio di custodia a pagamento, anche 
temporaneo  DPR 480/2001 DPR n. 160/2010, 
D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati persona

Per apertura, trasferimento, sub ingresso, ecc di 
agenzia d’affari.
DPR n. 160/2010; art. 115 TULPS DPR n. 
160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in 
materia di protezione dei dati persona

Per inizio attività somministrazione presso sale 
da ballo, aree servizio, impianti stradali, art. 4 e 5 
LR 14/2003
DPR n. 160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 
196 Codice in materia di protezione dei dati 
persona

60 gg Procedimento 
ordinario art. 7 DPR n.

Per apertura di pubblico esercizio di 
sommistrazione alimenti e bevande

160/2010 Criteri Reg Comunali, LR 14/2003, DPR n. 
160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in 
materia di protezione dei dati persona

Trasferimento, sub ingresso, variazioni, ecc di 
esercizio di attività somministrazione alimenti e 
bevande
Criteri reg. comunali; LR 14/2003 DPR n. 
160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in 
materia di protezione dei dati persona

Trasferimento, ampliamento 
riduzione di attività di 
somministrazione alimenti e 
bevande

Attività di somministrazione di 
cui all'art. 4 c. 5 LR 14/2003 
(sale da ballo, aree di servizio in 
strade extraurbane, esercizi in 
impianti stradali carburanti)

Nuova Apertura attività 
somministrazione alimenti e 
bevande

Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

// SA60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P Istanza di parte 
modulistica suaper

// SA

PE Domanda modulistica 
Suaper

Provvedimento 
conclusivo di 
procedimento

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P Istanza di parte 
modulistica suaper

Istanza di parte // SA

Agenzie d'affari 60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P Istanza di parte 
modulistica Suaper

// SA

Autorimessa di veicoli 60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA PVilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini



SA
Attività di somministrazione in circoli  privati 
aderenti ad Enti nazionali con finalità 
assistenziali (inizio attività, sub ingressi, 
trasferimenti, ecc)

,

 art. 2 DPR 235/2001, LR 14/2003 DPR n. 
160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in 
materia di protezione dei dati persona

Attività di somministrazione in circoli  privati  
NON aderenti ad Enti nazionali con finalità 
assistenziali (inizio attività, sub ingressi, 
trasferimenti, ecc

DPR 235/2001, LR 14/2003 DPR n. 160/2010, 
D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali

Avvio attività di panificazione o trasferimento o 
trasformazione di un panificio esistente

L 248/2006 art. 4;

DPR n. 160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 
196 Codice in materia di protezione dei dati 
personali
Attività di acconciatore inizio attività, 
trasferimento, sub ingresso, ecc
L. 161/1963,L. 1142/1970, L. 174/2005, Reg.to 
comunale, D.L. 7/2007 conv. in L.
40/2007, DPR n. 160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 
196 Codice in materia di protezione dei dati 
personali

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

. Attività di estetista inizio attività, trasferimento, 
sub ingresso, ecc
L. 1/1990, LR 32/1992, Reg.to comunale, 
D.L.7/2007 conv. in L. 40/2007, DPR n. 
160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in 
materia di protezione dei dati personali

Attività di tatuatore/piercing  inizio attività, 
trasferimento, sub ingresso, ecc
Delib. GR n.465 del 11.04_2007, Reg.to
Comunale, DPR n. 160/2010, D.lgs. 30/06/2003
n. 196 Codice in materia di protezione dei dati
personali

Attività di sornministrazione di 
alimenti e bevande nei circoli 
privati (inizio attività, variazioni) 
aderenti ad enti nazionali con 
finalità assistenziali

Attività di somministrazione di 
alimenti e bevande nei circoli 
privati (inizio attività, variazioni) 
non aderenti ad enti nazionali 
con finalità assistenziali

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Attività di estetista: inizio attività 
trasferimento, subentro, 
modifiche societarie, cessazioni, 
sospensioni

Attività di acconciatore (barbieri, 
parrucchieri): inizio attività, 
trasferimento, subentro, 
modifiche societarie, cessazioni, 
sospensioni

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Istanza di parte 
modulistica suaper

// SAAttività di tatuaggio e piercing 60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA

SA

SCIA P Istanza di parte 
modulistica suaper

// SA

//60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P Istanza di parte 
modulistica suaper

SA

Attività di panificazione 60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P istanza di parte // SA

//60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P Istanza di parte 
modulistica suaper

60 gg SCIA L'attività 
parte, saivo autotutela

SCIA P Istanza di parte 
modulistica suaper

//



60 gg Procedimento 
ordinario art. 7 DPR n.

Per l’esercizio dell’attività di ambulante sede 
fissa

160/2010  art. 28 D.Lgs. 114/1998, LR 12/1999, DPR n. 
160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in 
materia di protezione dei dati personali

60 gg Procedimento 
ordinario art. 7 DPR n.

Per l’esercizio dell’attività di ambulante in forma 
itinerante

160/2010 art. 28 D.Lgs. 114/1998, LR 12/1999, DPR n. 
160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in 
materia di protezione dei dati personali

Attività di esercizio di vicinato (aperture, 
subingressi, cessazione, ecc)
LR 14/99, Dlgs. 114/1998, Digs.
59/2010, DPR n. 160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 
196 Codice in materia di protezione dei dati 
personali

60 gg Procedimento 
ordinario art. 7 DPR n_

Apertura nuova media struttura di vendita

160/2010 LR 14/99, Dlgs. 114/1998, Digs.
59/2010, DPR n. 160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 
196 Codice in materia di protezione dei dati 
personali

Sub ingresso, trasferimento, ecc media struttura 
vendita
LR 14/99, Dlgs. 114/1998, Digs.
59/2010, DPR n. 160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 
196 Codice in materia di protezione dei dati 
personali

Attività di vendita spacci interni apertura, sub 
ingresso, trasferimento, ecc 
D. lgs. 114/1998, D.Lgs. 59/2010, , DPR n. 
160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in 
materia di protezione dei dati personali

Esercizio di vicinato (apertura, 
cessazione, sub ingresso, 
trasferimento, variazione...)

Rilascio autorizzazioni di tipo B 
nel settore del commercio su 
aree pubbliche: nuovo rilascio, 
sub ingresso, estensione 
merceologica

Rilascio autorizzazioni di tipo A 
nel settore del commercio su 
aree pubbliche: nuovo rilascio, 
sub ingresso, estensione 
merceologica

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Istanza di parte 
modulistica suaper // SA I

Forme speciali di vendita: 
spacci interni

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela SCIA P

Provvedimento 
conclusivo di 
procedimento

Media struttura vendita: sub 
ingresso, trasferimento, 
variazione mercelogiche

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P Istanza di parte 
modulistica suaper

// SAVilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Medie strutture di vendita 
apertura

PE P Domanda unicaVilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P Istanza di parte 
modulistica suaper

// SA

PE P Domanda unica 
modulistica suaper

Provvedimento 
conclusivo di 
procedimento

PE P Domanda modulistica 
suaper

Provvedimento 
conclusivo di 
procedimento



Attività di vendita tramite apparecchi automatici 

apertura, sub ingresso, trasferimento, ecc 
D.Lgs. 114/1998, D.Lgs. 59/2010, DGR n. 
1533/2009 , LR 14/99,DPR n. 160/2010, D.lgs. 
30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali

Attività di vendita per corrispondenza, televisione 
ed altri sistemi di comunicazione, apertura, sub 
ingresso, trasferimento, ecc 

D.Lgs. 114/1998, D.Lgs. 59/2010, LR 14/99, LR 
6/2004, DPR n. 160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 
196 Codice in materia di protezione dei dati 
personali

..

Attività di centro di telefonia o “phone center”,
cioè un esercizio aperto al pubblico che pone a
disposizione dei clienti apparecchi telefonici, o
personal computer o altri terminali telematici,
utilizzati per fornire servizi telefonici e telematici.

D.lgs 59/2010, LR 6/2007, D.lgs 259/2003, DPR 
n. 160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in 
materia di protezione dei dati personali

60 gg Procedimento 
ordinario art. 7 DPR n.

Attività di impianti distribuzione carburante.Distributori di carburante per 
uso pubblico e privato: 

t i i i l d' tt

Vendita di farmaci da banco o di 
automedicazione non soggetti a 
prescrizione medica in esercizi 
di vicinato, medie e grandi 
strutture dì vendita

Forme speciali di vendita: 
vendite effettuate presso il 
domicilio dei consumatori

Forme speciali di vendita: 
vendita per corrispondenza, 
televisione o altri sistemi di 
comunicazione

Forme speciali di vendita: 
apparecchi automatici

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
L Gi i i

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

PE P Domanda unica Provvedimento 
conclusivo di 

di t

// Attività di vendita all’interno di un esercizio di 
vicinato, una media o una grande struttura di 
vendita di farmaci da banco o di 
automedicazione, di cui all'art. 9-bis del DL 
347/2001, convertito con modificazioni, dalla L 
405/2001, e tutti i farmaci o prodotti non soggetti 
a prescrizione medica. LR n. 6/2007, DL 
223/2006, DPR n. 160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 
196 Codice in materia di protezione dei dati 
personali

SA

Centro di telefonia o phone 
center

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P Istanza di parte // SA

6099 SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P Istanza di parte

// SA

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P Istanza di parte 
modulistica suaper

// Attività di vendita presso il domicilio dei 
consumatori apertura, sub ingresso, 
trasferimento, ecc D.Lgs. 114/1998, D.Lgs. 
59/2010, LR 14/99, LR 6/2004, DPR n. 160/2010, 
D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 

SA

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P Istanza di parte 
modulistica suaper

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P Istanza di parte 
modulistica suaper

// SA



160/2010  Legge 96/2006, LR 4/2009, DPR n. 160/2010, 
D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali
 

Comunicazioni turni di ferie e riposi.
Legge 96/2006, LR 4/2009, DPR n. 160/2010, 
D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali

Attività di agriturismo o di ospitalità rurale 
familiare (apertura, trasferimento, 
subingresoo,ecc)
Legge 96/2006; LR
4/2009, DPR n. 160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 
196 Codice in materia di protezione dei dati 
personali

60 gg Procedimento 
ordinario art. 7 DPR n.

Attività di imprese che  utilizzano gas tossici nei 
propri impianti (in genere di refrigerazione) o che 
intendono potenziare l’impianto

160/2010 RD 147/1927 art. 27, DPR n. 160/2010, D.lgs. 
30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali

60 gg Procedimento 
ordinario art. 7 DPR n.

Apertura di strutture sanitarie, studi professionali 
utilizzati per procedure diagnostiche e/o 
terapeutiche di particolare complessità o che 
comportino un rischio per la sicurezza del 
paziente; studi odontoiatrici, veterinari, ecc

160/2010  Normative di settore  DPR n. 160/2010, D.lgs. 
30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali

Apertura di attività di molino.
D..Igs 147/2012, DPR n. 160/2010, D.lgs. 
30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali

Distributori di carburante per 
uso pubblico e Privato: turni e 

ferie

autorizzazioni elo prese d'atto, 
modifica impianto, 
trasferimento,revoca

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Provvedimento 
conclusivo di 
procedimento

Autorizzazione aperture molini 
trasferimenti trasformazioni

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotuteía

SCIA P Istanza di parte // SA

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Autorizzazione funzionamento
struttura sanitarie

PE P Domanda unica

Istanza di parte 
modulistica suaper

// SA

Autorizzazione di gas tossici per
le imprese; patentini

PE P Domanda unica Provvedimento 
conclusivo di 
procedimento

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Attività di agriturismo 60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA PVilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Comunicazione da 
inviare almeno 15 gg 
prima

COM P comunicazione //

procedimento



Attività di tintolavendira (apertura, sub ingresso, 
trasferimento)
D..Igs 147/2012, DPR n. 160/2010, D.lgs. 
30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali

Attività di addestramento animali, pensioni 
animali di compagnia, toelettatura (apertura, sub 
ingresso, trasferimento)
     LR 5/2005, DPR n. 160/2010, D.lgs. 
30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali

60 gg Procedimento 
ordinario art 7 DPR n.

Attività di farmacia per apertura ,variazioni, ecc

160/2010 L. 362/1991 e smi, DPR n. 160/2010, D.lgs. 
30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali

Per organizzazione di tombole, lotterie, pesca 
senza scopo di lucro a fini assistenziali

 DPR n. 403/2001, DPR n. 160/2010, D.lgs. 
30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali

Vendite liquidazione, Comunicazioni esercizi di vicinato.
saldi , sottocosto ecc D.Lgs n, 114/93, DPR n. 160/2010, D.lgs. 

30/06/2003 n. 196 Codice in materia di 
protezione dei dati personali

Per attività edicola punti vendita non esclusivi

D.lgs n. 114/98, DL n. 170/2001, DPR n. 
160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in 
materia di protezione dei dati personali

60 gg Procedimento 
ordinario art 7 DPR n.

Per attività edicola punti vendita esclusiviVilma Canedoli 
Stefano Gaspari
L Gi i i

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Vilma Canedoli 
Stefano Gaspari
Laura Giorgini

Provvedimento 
conclusivo di 

di t

Edicola- apertura  nuova 
rivendita giornali punto vendita 

l i i

PE P Domanda unica

// Com

Edicola- apertura rivendita 
giornali punto vendita non 
esclusivi trasferimenti 
subingressi

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P Istanza di parte // SA

Comunicazione Comunic
azione

P Istanza di parte

Provvedimento 
conclusivo di 
procedimento

Tombole, lotterie pesche o
banchi beneficenza

30 gg SCIA P Istanza di parte // SA

Autorizzazione apertura 
farmacie, sub ingressi e prese 
d'atto

PE P Domanda unica

Istanza di parte 
modulistica Suaper

// SA

Attività addestramento animali, 
pensioni animali di compagnia, 
toelettatura

60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P Istanza di parte // SA

Attività tintolavendaria 60 gg SCIA L'attività 
parte, salvo autotutela

SCIA P



160/2010 D.lgs n. 114/98, DL n. 170/2001, DPR n. 
160/2010, D.lgs. 30/06/2003 n. 196 Codice in 
materia di protezione dei dati personali

Laura Giorgini procedimentoesclusivi 


