
Settore polizia municipale
Responsabile settore: 
Marco Longagnani

Telefono: 0522 610 261
e mail: m.longagnani@comune.castelnovo-nemoti.re.it Dotazione organica

Annamaria Frascari - Ermano 
Zampolini
Doriano Fiorini - Lara Ghirelli 
- Alessandro Ferretti

Telefono 0522 610 218 Sede: Via Roma 12
Mail: poliziamunicipale@comune.castelnovo-nemonti.re.it

OGGETTO 
PROCEDIMENTO NORMATIVA RESPONSABILE 

PROCEDIMENTO TIPO INIZIO 
PROCEDIMENTO FINE PROCEDIMENTO TEMPI DESCRIZIONE TEMPI DESCRIZIONE 

SOMMARIA DOCUMENTI ALTRI SOGGETTI

Ricorsi alla prefettura 
contro verbali per 
violazioni al codice 
della strada

DLGS 285/92 Art. 203 Marco Longagnani PE

Deposito ricorso parte 
ricorrente/Ricezione 
ricorso depositato d 
aPrefettura

Trasmissione atti e 
memorie a Prefettura 60  

redazione 
controdeduzioni e 
trasmissione atti

  

Ricorsi al giudice di 
pace DLGS 150/2011 Marco Longagnani PE Ricezione decreto 

fissazione udienza

inserimento dati esito 
ricorso programma 
gestionale

IMMEDIATO  

redazione 
controdeduzione, 
deposito atti cancelleria, 
rappresentanza 
giudiziale

  

Iscrizione a ruolo per 
crediti insoluti derivanti 
da sanzioni al codice 
della strada

DLGS 285/92 ART 206; 
L 689/81 Marco Longagnani PE RENDICONTAZIONE 

CREDITI

Trasmissione ruoli Ente 
deputato alla 
riscossione

5 ANNI semestrale

Formazione ruoli a 
mezzo programma 
gestione informatica 
verbali

  

Ritiro documenti in 
conseguenza di 
violazioni al codice 
della strada

DLGS 285/92 Marco Longagnani PE

Ritiro documenti in 
conseguenza di 
violazioni al codice della 
strada

Trasmissione 
documento a 
Prefettura/MCTC

5 giorni 10 giorni in caso di reati

ritiro documenti a 
seguito di accertamento 
violazione e 
trasmisisone all'Autorità

  

Educazione stradale 
nelle scuole dlgs 285/92 art 208 Marco Longagnani AI Raccolta fabbisogno 

formativo
Conclusione ciclo 
lezioni   

Iniziative volte alla 
formazione ed 
educazione stradale 
degli studenti

 SCUOLE

Modifiche temporanee 
e/o permanenti alla 
regolamentazione 
ordinaria della 
circolazione stradale

 Marco Longagnani AI richieste di Pubbliche 
Amministrazioni o privati

COLLOCAZIONE 
SEGNALETICHE 60  

adozione di 
provvedimenti e 
modifiche alla 
segnaletica su richiesta 
dell'Autorità o di privati

  



Autorizzazione in 
materia di circolazione 
stradale

DLGS 285/92 artt. 7 e 
da 20 a 27 - DPR 
495/92

Marco Longagnani PE Richiesta da privati Valutazione richiesta 60  

adozione di 
provvedimenti e 
modifiche alla 
segnaletica su richiesta 
dell'Autorità o di privati

  

Rilievo sinistri stradali DLGS 285/92 art. 11 e 
223 Marco Longagnani PE Chiamata per pronto 

intervento
Aggiornamento registro 
infortunistica 10  

Rilievo di sinistri, 
ricostruzione della 
dinamica, redazione di 
rapporti

  

Contestazione 
violazioni in materia di 
commercio

DLGS 114/98 e altre; 
DM 564/92; DLGS 
206/05; DPR 235/01; 
DPR 327/80; L 283/62; 
LR 12/99; LR 14/03; LR 
14/99

Marco Longagnani PE Contestazione Aggiornamento registro 
sanzioni commercio IMMEDIATO  

Accertamento e 
contestazione di 
violazioni in materia 
commerciale

  

Emissioni ordinanze 
ingiunzioni/confisca in 
materia di commercio

L 689/81 Marco Longagnani PE Deposito verbale Verifica pagamento 30  

Esame di ricorsi ed 
adozione delle 
ordinanze ingiunzioni di 
pagamento ovvero di 
archiviazione

  

Attività di spunta ai 
mercati settimanali e 
riscossione TOSAP

DLGS 114/98; DLGS 
206/05; DM 564/92; 
DPR 235/01; DPR 
327/80; L 283/62; LR 
12/99; LR 14/03; LR 
14/99; LR 24/03

Marco Longagnani AI Verifica presenze e posti 
disponibili

Versamento riscosso e 
aggiornamento registri 
di spunta

1  
Assegnazione posteggi 
vacanti, registrazione 
presenze, riscossione 
TOSAP

  

Accertamento violazioni 
amministrative in 
materia edilizia

DPR 380/01 - LR 31/02 
- LR 15/13 - - LR 23/04; 
LR 31/02 - LR 15/13 -; 
LR 23/04

Marco Longagnani PE Accertamento Deposito atti presso il 
SUE 30  Ispezione di cantieri e 

rapporto alle Autorità   

Verifica rispetto 
ordinanze di 
demolizione, 
sospensione lavori, 
messa in sicurezza 
edificio/area

DPR 380/01 - LR 31/02 
- LR 15/13 - - LR 23/04 
- Art. 650 CP - Art. 54 
DLGS 267/2000; LR 
31/02 - LR 15/13 -; LR 
23/04

Marco Longagnani PE

Ricezione 
provvedimento notificato 
- decorso termini per 
ottemperare

Relazione all'autorità 
amministrativa allo 
spirare del termine per 
ottemperare 
all'ordinanza

IMMEDIATO  Ispezione di cantieri e 
rapporto alle Autorità   



Accertamento violazioni 
amministrative in 
materia ambientale

DLGS 152/06 - 
L.689/81 Marco Longagnani PE Accertamento Trasmissione rapporto IMMEDIATO

La notifica del verbale 
deve avvenire entro 90 
gg o 360 se residente 
all'estero. Le altre 
notifiche devono 
avvenire entro 10 gg

Accertamento e 
contestazione di 
violazioni in materia 
ambientale, rapporto 
alle Autorità preposte

  

Notifica atti giudiziari Codice procedura 
penale - Art. 157 Marco Longagnani  Ricezione atti per 

notifica
discarico registro 
notifiche IMMEDIATO

I termini sono almeno 
entro 5 gg dall'udienza 
o altro termine indicato 
dall'AG.

   

Contestazione 
violazioni al codice 
della strada

DLGS 285/92 Marco Longagnani PE accertamento violazione notifica verbale 
all'obbligato in solido 90     

Accertamento violazioni 
al codice della strada 
non immediatamente 
contestate

DLGS 285/92 Marco Longagnani PE
Accertamento violazione 
senza contestazione 
immediata

notifica atti a 
trasgressore e obbligato 
in solido

90     

Accertamento violazioni 
amministrative in 
materia di pubblica 
sicurezza

TULPS Marco Longagnani PE Accertamento Notifica   
Accertamento e 
contestazione violazioni 
in materia di PS - 
rapporti

  

Trattamenti e 
accertamenti sanitari 
obbligatori

L 833/78 Marco Longagnani PE

Trasporto coattivo 
infermo presso centro di 
Diagnosi e Cure 
Malattie Mentali di RE

notifica diretta 
provvedimento a 
Giudice tutelare e 
comunicazione a 
Sindaco comune 
residenza

IMMEDIATO

la notifica alla 
cancelleria del giudice 
tutelare deve essere 
eseguita entro 48 ore 
dall'adozione del 
provvedimento

istruttoria 
procedimentale e 
redazione ordinanza, 
esecuzione, notifiche 
alle Autorità

  

Controlli a campione su 
denunce di inizio 
attività/SCIA

DPR 380/01 - LR 31/02 
- LR 15/13 - - LR 23/04 
- L.689/81

Marco Longagnani PE

assegnazione pratiche 
da verificare dallo 
Sportello Unico per 
l'edilizia

consegna rapporto a 
Sportello Unico per 
l'Edilizia

IMMEDIATO  Ispezione di cantieri e 
rapporto alle Autorità   

Controlli a campione su 
pratiche di permessi di 
costruire

DPR 380/01 - LR 31/02 
- LR 15/13 - - LR 23/04 Marco Longagnani PE

Assegnazione pratiche 
da Sportello Unico per 
l'Edilizia

Deposito rapporti 
presso Sportello Unico 
per l'Edilizia

IMMEDIATO  Ispezione di cantieri e 
rapporto alle Autorità   

Verifica idoneità alloggi 
per richieste di 
ricongiungimento 
familiare

Art. 27 L.40/2008 Marco Longagnani PE
Assegnazione pratica 
da Sportello Unico per 
l'Edilizia

Deposito rapporto 
presso Sportello Unico 
per l'Edilizia

IMMEDIATO  Ispezione alloggi   
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